INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deporles

Su despacho.

Estimada sefora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contralisia: CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA cul 2251 96204 0101
Numero de contrala: 029-105-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 3-2025

Servicios: TECNICOS Nit del Conlratista: 83479961

Nimero de Faclura: 2585348467 Serie: 770E18ES

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: FEBRERO

Monlo Tolal del Conlralo Q. 13,774.19 Plaza del Contrato: 02/01/2025 al 28/02/2025

Unidad Administraliva donde presla
los servicios: Centro Cultural Miguel Angel Asturias

Qbjelivos del Conlralo:

“LA CONTRATISTA" se compromele a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO CULTURAL
"MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia, can
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacidn de Servicios, que se describen a continuacion, sin
ser eslas limilativas, sino unicamenle enuncialivas (segin Clausula de conlrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Apoyé en el proceso de compras (colizacién) para la adquisicién de bienes, suminisiros y servicios en las diferenles modalidades de compras:

b) Apoyé en la revision de formularios de requisicion de Materiales, suminisiro y servicios que ingresaron a la Seccién de Compras del Centro Cullural
Migue! Angel Asturias;

c) Apoyé en la consolidacidn y modificaciénn del PAAP;

d) Apoyé en la creacién y actualizacion de las bases para eventos de Compra Direcla con Oferla Elecirénica.

¢) Brindé apoyo en la conformacion de expedienies de compra direcla, evenlos de cotizacion y/o licitacién para los tramites correspondienies;

f) Apayé en el moniloreo de los evenlos en el sislema de Guatecompras;
g) Apayé en la coordinacién del ingreso de proveedores de acuerdo a compras realizadas en comunicacion con la seccién de Almacén:

h) Brinde apoyo en el registro y verificacion de conlratos adminisiralivos relacionados can el subgrupo 18 que fueron elebados al portal de la
Conlraloria General de Cuenlas -CGC-;
i) Apoyé en el proceso de regisiro de fichas y conlratos en sislema de Guatenominas relacionados con el renglén subgrupo 18;

j) Apoyé en ofras aclividades que el jefe inmedialo requirié,

CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA Licda. Luicia Dolores Armas Galvez

Nombre Complg|o\del-Goniratista Nombre de la Aularidad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de conltrato: Décima Primera)

‘_// —7_~

a del Cqnftalista Firma y sello de la Auloridad que Evalua lo5-Secvicios
(segun Clausula de contralo: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Directora General de las Artes
Minislerio de Cultura y Depories
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contralista:
Namero de contrato:

Servicios;

Nimero de Faclura:

Honerarios Mensuales:

Monto Tolal del Contrate

Unidad Adminisirativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contralo:

CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA CuUl: 2251 96204 0101
029-105-2026-DGA-MCD Acuerdo Ministerial; 3-2025

TECNICOS Nit del Contratista: 83479961

2585348467 Serie: T70E18ES

Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 28/02/2025
Q. 13,774.19 Plazo del Conirato: 02/01/2025 al 28/02/2025

Centro Cultural Miguel Angel Asturias

“LA CONTRATISTA" se compromele a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO CULTURAL
“MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia, can
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a cantinuacién,
sin ser eslas limilalivas, sino Gnicamente enuncialivas (segln Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de ias Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Apoye en el proceso de compras (cotizacién) para la adquisicion de bienes, suministros y servicios en las diferentes modalidades de

compras;

b) Apoyé en la revision de'farmularins de requisicion de Materiales, suminisiro y servicios que ingresaron a la Seccidn de Compras del
Centro Cultural Miguel Angel Aslurias;
c) Apoyé en la consolidacion y modificaciénn del PAAP;

d) Apoyé en la creacidn y aciualizacion de las bases para eventos de Compra Direcla con Oferta Eleclrénica;

e) Apayé en la canformacién de expedientes de compra directa, eventos de cotizacidn y/o licitacién para los tramites correspondientes;

f) Apoyé en el monitoreo de los eventos en el sistema de Gualecompras;

@) Apoyé en la coordinacién del ingreso de proveedores de acuerdo a compras realizadas en comunicacién con la seccidn de Almacén;

h) Apoyé en el regisira y verificacion de confratos administrativos relacionados con el subgrupo 18 que fueron elebados al portal de la Contraloria

General de Cuenlas -CGC-;

i) Apoyé en el praceso de registro de fichas y coniralos en sistema de Gualenominas relacionadas can el renglén subgrupo 18;

j) Apoyé en olras aclividades que el jefe inmediato requirié;

k) Apoyé en otras aclividades relacionadas con la conlratacién,

CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA

Nombre Completo dglContralisia

Licda. Luicia Dolores Armas Galvez
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Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato; Décima Primera)
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Firma y sello'de la Attdridad que Evalthe los Servicios
(segun Clausula de contralo: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Gualemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYOQ
Directora General de las Artes
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarte mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Canlralista: CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA Cul: 2251 96204 0101
Nuamero de contrato: 029-105-2025-DGA-MCD Acuerdo Minislerial: 3-2025

Servicios: TECNICOS Nil del Conlralista: 83479961

Ndmero de Factura: 2585348467 Serie: 770E18ES

Honeraries Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 28/02/2025
Monlo Tolal del Canlralo Q. 13,774.19 Plaza del Conlralo: 02/01/2025 al 28102/2025

Unidad Adminisiraliva donde presta los .
servicios: Centro Cultural Miguel Angel Aslurias

Objelivos del Contralo:

"LA CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el CENTRO CULTURAL
"MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con
arreglo a los principios de la élica y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacidn, sin
ser eslas limilativas, sino dnicamente enuncialivas (segun Clausula de conirato: Tercera).

Desarrollo Crdenado de los Resultados Oblenidos:

a) Realicé colizaciones para |a adquisicién de diferenles servicios de baja cuantia requeridos en esle Centro de Costo;
b) Apoyé en la revisién de formularios de requisicidn que ingresaran a la Seccién;

c) Apoyé en la consalidacion del PAAP 2025;

d) Apoyé en la revision de formularios de requisicién que ingresaron a la Seccion;

e) Brindé apoyo en la canformacion de expedientes de Servicios Basicos y Adquisiciones de Baja Cuanlia;

f) Brindé apoyao en el regisiro de contralos administrativos relacionados con el subgrupo 18 que fueron elebadas al porial de la Contraloria
General de Cuentas -CGC-;

g) Brindé apoyo en la canformacién de expedientes del Subgrupo 18.

h) Brindé apoyo en el proceso de regisiro de fichas y coniralos en sistema de Gualenaminas relacionados con el renglén subgrupo 18;

i) Brindé apoyo en la verilicacion de contralos administrativos relacianades con el subgrupo 18 que fueron elebados al porial de |a Conlraloria
General de Cuenlas -CGC-;

j) Brindé apoyo en olras aclividades que el jele inmediato requirio;

k) Apoye en la creacion de ordenes de compras en el sistemna de SIGES.
I) Apoyé en la creacion de NPG en el sistema de GUATECOMPRAS;

m) Brindé apoyo en la conformacion de expedientes para pago de Indemnizaciones y pago de vacaciones de exservidares de! Centra Cullural.

CINDY LORENA GRIJALVA VALENCIA Licda. Luicia Dolores Armas Galvez
Nombre Complelo de \catisia Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlralo: Décima Primera)

IcfHa d'e!‘ﬁj tatista Firma y Sello de la Autoridad que Evalua los-Servicios
(segun Clausula de conlrato: Décima Primera)
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